
Administratief medewerker HR – Hardinxveld-Giessendam

Beschrijving

Klimaatservice Holland B.V. zoekt een Administratief medewerker HR voor op de afdeling HR. Wil jij reageren op deze vacature? Gebruik
dan het formulier op deze pagina, of bel direct met Daniëlle Vogel via 0184-613911.

Omschrijving:

Als administratief medewerker HR draag je samen met je collega’s zorg voor de personeelsadministratie. Je bent verantwoordelijk voor
verschillende zaken, zoals het opstellen en verwerken van contracten, overeenkomsten en functioneringsgesprekken. Je beheert
personeelsdossiers en je verzorgt de HR-correspondentie in de breedste zin van het woord. Daarnaast ben je verantwoordelijk voor het
doorvoeren van CAO-wijzigingen en bijhouden van de inleenadministratie.

Functie eisen:

Je hebt minimaal MBO werk- en denk niveau;
Je beschikt over administratieve vaardigheden;
Je hebt goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift;
Je bent accuraat, communicatief en dienstverlenend
Je hebt kennis van Microsoft Office.

Heb je ervaring als Administratief medewerker of als HR-medewerker? Dan is deze functie mogelijk ook voor jou geschikt.

Wij bieden:

Een jong, collegiaal en enthousiast team in een platte organisatie. Hierdoor is er veel ruimte voor persoonlijke inbreng en groei.

Gunstige overurenregeling (150% voor uren > 40 uur);
25 vakantiedagen en 13 ADV dagen;
Uitgebreide ontwikkelingsmogelijkheden;
Uitstekende pensioenvoorziening bij PMT;
Dynamische, open en informele werkomgeving met korte lijntjes!

Werken als Administratief medewerker HR:

Klimaatservice Holland BV en Elektroservice Holland BV zijn landelijk opererende installatiebedrijven met disciplines die elkaar
versterken en aanvullen. De standplaats voor deze functie is Hardinxveld-Giessendam. Wij zoeken daarom mensen uit de regio Zuid-
Holland, bijvoorbeeld uit Gorinchem of Dordrecht.

Meer informatie en solliciteren:

Met vragen over deze vacature kun je contact opnemen met Daniëlle Vogel op 0184-613911. Wij ontvangen je sollicitatie graag via het
sollicitatieformulier op onze website of via onderstaand adres ter attentie van HR.
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